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2.檢視學生的檔案 1.檢視學生的簡述 
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認證失敗，教師應告知學生，並給予學生輔導和建議， 
以提升課程學習成果品質 



教師認證操作手冊 
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學習歷程上傳 學習歷程蒐集 

資料項目 檔案格式類型 內容說明 

課程諮詢紀錄 
(只限校內平臺) 

文件：pdf、jpg、png 每件固定上限2MB 

簡述：文字 每件100個字為限 

 

課程學習成果 

文件：pdf、jpg、png 每件固定上限4MB 

影音檔案：mp3、mp4 每件固定上限10MB 

簡述：文字 每件100個字為限 

 

 
多元表現 

證明文件：pdf、jpg、png 每件固定上限4MB 

影音檔案：mp3、mp4 每件固定上限10MB 

外部連結：文字 - 

簡述：文字 每件100個字為限 

學習歷程格式類型 



學習歷程上學期上傳重要時程 
項目 上傳期限 認證期限 最高上傳件數 

課程學習成果 
9/30（四）

20:00 
10/07（四）

23:59 
9件 

多元表現 
9/30（四）

20:00 
30件 

• 請老師提醒學生提早上傳，不要壓死線 

• 課程學習成果和多元表現學生自己上傳 

• 學生上傳後，課程學習成果授課老師協助認證 

注意： 

學習歷程上傳 學習歷程上傳項目 學習歷程認證方式 

9/30（四）20:01-10/07（四）23:59 
教師僅能認證成功或失敗，+學生無法再修改 



• 檔名格式： 

[學年度-學期][課程名][標題名] 

ex：109-2 高一國文 項脊軒志 

學習歷程蒐集 

 清楚的檔名能夠良好的呈現時間及學科， 

 無論是對自己還是對教授都能方便辨識。 

學習歷程檔案格式-清楚檔名 

清楚明瞭 
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1. 提醒學生盡量清楚明確、掌握重點、吸
引目光 

2. 讓教授想點進去看檔案內容 

學習歷程檔案格式－內容簡述完整 

學習歷程蒐集 

關鍵50-100字 
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結語 

學生學習歷程攸關學生的申請入學，因此今
年要勞請各位老師共同協助完成學生學習歷
程檔案認證! 
 
有任何疑問歡迎洽教務處試務組。 
 
謝謝老師! 
 


