
分流授課模式設備操作建議 

知悉學生有因防疫假、居家檢疫、居家隔離且有分流授課或遠距學習需求，開始操作步驟 

步驟 操作人員 
借用/使用/歸還 

地點 

借用/使用/歸還 

設備 
操作方式 

(一) 

設備股長 設備組 

1. 腳架 

2. 平板夾具 

3. 電源延長線 

於上課前在教室中央架設腳架及

平板夾具，視平板電源多寡使用

電源延長線充電。 

資訊股長 圖書館 借用平板載具 

1. 於上課前架設完成。 

2. 測試平板網路功能是否正常。 

3. 若有室外課請務必保管妥當。 

班長或班級

學生代表 
班級教室 通知居隔學生 

於上課前協助通知居家隔離學生

上線等待加入課程 Meet 

(二) 

授課教師 班級教室 平板載具 

1. 由教師從教育局單一入口網站

登入帳號密碼 

2. 開啟 Google Meet 

3. 輸入班級代碼加入會議 

4. 若有投影片簡報建議分享畫

面，以利教材清晰呈現。 

居家隔離 

學生 
家中 電腦網路 輸入班級代碼加入線上課程 Meet 

(三) 資訊股長 圖書館 歸還平板載具 
當日課程結束後即歸還平板，避

免遺失風險。 

(四) 設備股長 設備組  
腳架、夾具、電源延長線可留置

班級待學生居隔結束後歸還。 

學生結束防疫假、居家檢疫、居家隔離之事由，且設備歸還完畢後結束操作 

 


